省档案局办公室关于报送

2017年经济科技档案工作情况的通知

各市、州、直管市、神农架林区档案局：

为准确掌握各地经济科技档案工作情况，推进档案工作持续均衡发展，现将《重点建设项目档案情况一览表》、《重点建设项目档案情况明细表》、《企业、科技事业单位档案工作情况汇总表》、《2017年企业、科技事业单位档案目标管理统计表》、《民营企业档案试点、示范单位情况统计表》、《国有企业破产、改制、“三供一业”改革档案工作情况统计表》、《南水北调中线丹江口水库移民档案工作情况统计表》印发给你们，请组织辖区内的县（市、区）档案局按照要求认真填写并汇总上报。

一、报送内容及要求

1.《重点建设项目档案情况一览表》、《2017年企业、科技事业单位档案工作情况汇总表》、《国有企业破产、改制、“三供一业”改革档案工作情况统计表》由各市(州)汇总所辖区域情况后填报。
2.《重点建设项目档案情况明细表》、《2017年企业、科技事业单位档案规范管理统计表》、《民营企业档案试点、示范单位情况统计表》，由各市、州、县填写，由市（州）汇总后集中上报。

附件2表中所填内容为当年开展的本级重点建设项目档案工作情况(包括新建项目档案登记和续建项目跟踪管理及项目档案验收情况)，表内未尽事项可附文字说明。

3.《南水北调中线丹江口水库移民档案工作情况统计表》由涉及南水北调丹江口水库移民搬迁和安置区域市县填写。
4.上报材料必须有电子版和纸质两种形式，由各市(州)汇总上报。表格电子版请从“湖北档案信息网”下载。

   5.2017各市州的经济科技档案工作情况以此次报送数据为准，其他数据不再作为参考。请各市州县档案局认真组织填写。

    二、报送时间

各地报送的材料，于2017年12月10日前报省档案局经科处。

联 系 人：汪朝阳  李晶                                          

联系电话：027-87237877   87233356 

传　　真：027-87233356

邮政编码：430071

电子邮箱：hbsdajkc@163.com 

附件：1.重点建设项目档案情况一览表

2.重点建设项目档案情况明细表

3.企业、科技事业单位档案工作情况汇总表

4.2017年企业、科技事业单位档案规范管理统计表

5.民营企业档案试点、示范单位情况统计表

          6.国有企业破产、改制、“三供一业”改革档案工作情况统计表

          7.南水北调中线丹江口水库移民档案工作情况统计表

   湖北省档案局办公室

    2017年  月  日

附件1

重点建设项目档案情况一览表

单位（签章）：　                              上报时间：　年  　月    日
	
	当年项目数
	开展档案

登记项目数
	上年项目竣工

验收数
	当年项目竣工

验收数

	
	项目

总数
	新增

项目
	续建

项目
	
	项目

竣工数
	档 案

验收数
	项目计划

竣工数
	档案

验收数

	市(州)

汇总数
	
	
	
	
	
	
	
	

	市(州)级

项目情况汇总
	
	
	
	
	
	
	
	

	县(市、区)级

项目情况汇总
	
	
	
	
	
	
	
	

	市 、州 
、县

名 称
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


     注：①开展档案登记项目数包括新增项目登记、续建项目动态管理。

     ②表格下半部分为市(州)、各县(市、区)情况明细。　　③本表填报单位为各市(州)。
附件2

重点建设项目档案情况明细表

单位（签章）：                                         上报时间：  年 　月   日      

	序号
	项目名称
	项目主管

机关
	投资

规模
	项目

开工

时间
	计划

工期
	是否

竣工
	档案

是否

验收

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


   注：本表填报单位为各市、州、县，由市(州)汇总集中上报。

附件3

企业、科技事业单位档案工作情况汇总表

单位（签章）：　                                上报时间：　年  　月    日
	类别
数量
	落实“十号令”,开展

企业档案分类大纲修订
审核工作的单位数量
	辖区内企业、科技事业单位达到

档案工作目标管理等级的数量

（本辖区内累计总数量）

	
	
	省特级（AAA级）
	省一级
（AA级）
	省二级

（A级）

	
	
	评审
	评审
	评审

	市(州)

汇总数
	
	
	
	

	市、州 
、县

名 称
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：①表格下半部分为市(州)、各县(市、区)情况明细。　　②本表填报单位为各市(州)。

③大纲修订单位和目标管理等级的数量为为截止到2017年12月的历年累计数
附件4

2017年企业、科技事业单位

档案工作目标管理统计表

单位（签章）：                    上报时间：        年  月  日    
	2017年档案工作目标管理等级的数量

	省特级
	省一级
	省二级

	
	
	

	2017年企业、科技事业单位完成档案工作目标管理的单位

	序号
	单位名称
	通过等级
	批准时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：本表上半部分是2017年达到目标管理各等级单位的数量，填报单位为各市、州、县，由市（州）汇总集中上报。

附件5

民营企业档案试点、示范单位情况统计表

填报单位（签章）：　 　　　                     填报时间：   年   月   日 
	序 号
	企业名称
	地址
	邮

编
	经营

范围
	企业

规模
	档案是否实现集中统一管理
	专、兼职档案人员数量
	档案数量

（卷）
	达到目标

管理等级

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：本表填报单位为各市、州、县，由市（州）汇总集中上报。

附件6

国有企业破产、改制、“三供一业”改革档案工作情况统计表

填报单位（盖章）：                              填报时间：          年     月    日

	 各市

 州

 名称

 
	分类分项
	档案处置情况
	备注

	
	破产
	改制
	三供一业
	合计
	档案进馆
	其它流向
	尚待解决
	资金保障
	

	
	企业数
	档案数
	企业数
	档案数
	企业数
	档案数
	企业数
	档案数
	企业数
	档案数
	企业数
	档案数
	企业数
	档案数
	财政
	其它
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注明：本表由市州汇总后集中上报，数据截止到2017年12月的历年累计数
附件7
南水北调中线丹江口水库移民档案工作情况统计表

填报单位（盖章）：                            填报时间：          年     月    日

	  各市

  州县

  名称

 
	档案数量（卷件）
	档案移交情况
	备   注

	
	
	档案进馆
	其它流向
	资金保障
	

	
	分户

档案
	文书

档案
（移民综合档案）
	建设项目档案
	财务会计档案
	声像档案
	其它

档案
	合计
	实体
	数字
	实休
	数字
	财政
	其它
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：本表由涉及南水北调丹江口水库移民搬迁和安置区域的市县填写。
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